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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd ciia
Vin phong Pi¢u phdi nong thon méi tinh Nam Pinh nam 2022

CHANH VAN PHONG PIEU PHOI NONG THON MOI TINH NAM DINH

Cin ctr Nghi dinh sé 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh pht quy
dinh ché d6 tw chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quén ly
hanh chinh d6i véi co quan nha nuéc; Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay
7/10/2013 cta Chinh pht stta dbi, b6 sung mdt sé didu cua Nghi dinh so
130/2005/ND-CP;

Can ctr cac Thong tu lién tich cia By Tai chinh va Bo N&i vu: sb
08/2005/TTLT-BNV-BTC huéng dan thyc hién ché dé tra luong lam viée vio ban
dém, lam thém gior déi vé'i can bg, céng chire, vién chire; s6 71/2014/TTLT BTC-
BNV ngay 30/5/2014 vé quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

Cén ctr Théng tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B Tai chinh quy
dinh ché d¢ cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

Cén ctr Thong tur s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B$ Tai chinh quy
dinh ché do tiép khach nude ngoai vao 1am viée tai Viét Nam, ché do chi tb chirc
Hoi nghi, Hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudce; Thong tu
43/2017/TT-BTC ngay 12/5/2017 ctia B Tai chinh quy dinh quan ly va st dung
kinh phi sy nghi¢p thuc hién Chuong trinh MTQG x4y dung NTM;

Cén cu Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh
quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi cén b, cong chue,

vién chire, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong 1ap;

Cin ctr Quyét dinh s6 412/QD-UBND ngay 03/3/2016 ctia UBND tinh Nam
Dinh vé viéc thanh lap Vin phong Diéu phdi chwong trinh néng thén mai tinh
Nam Dinh;

Cén cr du toan ngan sach dugc giao nam 2022;

Cin cir Nghj quyét Hoi nghi CBCCVC Van phong Diéu phdi chuong trinh
néng thoén mai tinh ngay 03/01/2022 vé xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd co quan,




QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cta Vin phong Diéu phéi chuong
trinh n6ng thn mai tinh Nam Dinh ndm 2022.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
01* /QD-VPDP ngay 09 thang 01 nim 2020 ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd cua
Vin phong Piéu phéi nong thén méi tinh Nam Dinh.

Piéu 3. Céc can by, cong chie Vin phong Didu phéi chuong trinh ndng thon
m6i tinh Nam Dinh chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
Kho bac NN tinh;
- S84 tai chinh;
- Giam dbc So;
- Nhu diéu 3;
- Luu: VPBP

guyén Sinh Tién



BAN CHI PAO CHUONG TRINH MTQG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG NTM TINH NAM DINH DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

VAN PHONG PIEU PHOI NTM

QUY CHE
Chi tiéu ndi bo nam 2022
(Ban hanh theo Quyét dinh s6M&OP-VPDP ngaVb /01/2022
ciia Chénh Véin phong Diéu phdi néng thon méi tinh Nam Dinh)

Chuwong I. QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich x4y dung quy ché

Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Vin phong Diéu phdi NTM tinh Nam Dinh duoc x4y
dung trén co s& cac quy dinh hién hanh ctia nha nuée vé chi tiéu, quan 1y tai chinh, quan
Iy tai san cong va ché d6, chinh sach déi v6i can b, cong chic, vién chire. Quy ché duoc
théng nhit v6i TS cOng doan va dan chi, cong khai, minh bach.

- Tao quyén chi1 dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co quan;
nham st dung hi¢u qua, ding muc dich c4c tai san cong va tao diéu kién cho can b,
cong chirc (CBCC) trong co quan hoan thanh tt nhiém vu duge giao.

- La cén cr d€ quan ly, thanh toadn cac khoan chi tiéu trong ndi bo don vi, kiém
soat cia Kho bac Nha nuée, co quan quéan ly cap trén, co quan tai chinh va co quan
thanh tra, kiém toan.

- Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong chi tiéu co quan.
Pié¢u 2. Pham vi, déi twong 4p dung

1. Quy ché nay qui dinh v& chi tiéu ndi bd, quan ly va sur dung tai san cdng,
dugc ap dung d6i voi cdc can by, cdng chire thude Vin phong diéu phdi nong thén
mai tinh Nam Binh.

2. Céc quy dinh vé chi tiéu trong quy ché nay:

- Chi thanh toan cho cé nhén, td chitc ¢6 lién quan;

- Chi héi nghi, tiép khach, cong tac phi;

- Chi c4c ché d6 cho can bd cong chtre: Chi thanh toan ché do nghi phép; ché
do lam thém gid;

- Quan ly, sir dung viin phong phim;

- Quan ly va st dung phuong tién thong tin lién lac va céc tai san cdng thudc
Vin phong diéu phoi néng thon méi tinh;

- Quan ly, str dung dién, nude sinh hoat trong co quan;

- Viéc stt dung phuong tién di lai;

- Mua sédm, quén 1y, sira chita tai san.

Ditu 3. Nguyén tic chi tiéu

1. Moi chi ti€u phai ddém bao ¢6 dit hoa don, chimg tir hop phap, hop I&.




2. Khong duogc chi vugt cac quy dinh v& chi tiéu hién hanh ctia nha nude dugc
cu thé hoa tai Quy ché nay.

3. Chi tiéu phu hgp vai tinh hinh thuce té va dic thu hoat déng ctia co quan.
4. Bao dam cho co quan, CBCC hoan thanh nhiém vu dugc giao; bao dam
quyén loi hop phap ctia CBCC va ngudi lao dong.
Chuwong II. QUY PINH CU THE
Piéu 4. Ché dd chi cho cin bd, cong chire

1. Téng quy tién luong, tién céng nam (goi chung 13 qu¥ tién luong) cia co
quan dugc xac dinh theo quy dinh cla nha nude.

2. Phén kinh phi giao ty chu tlet kiém dugc, dugce b sung vao thu nhép cua
CBCC: Co quan dugc ap dung hé s6 ting thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0
14n so v6i mc tién luong cép bac, chire vu do nha nude quy dinh dé chi tra thu nhap
tang thém cho CBCC (theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005, Nghi
dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu).

3. Tién luong, tién cong cia CBCC duoc chi tra tir ngay 05 dén ngay 15 hang
thang. Déi véi CBCC, viée tra luong, cong tac phi, tién thu nhap ting thém (neu co)
s& trd vao tai khodn c4 nhan (Thé ATM) d ding ky tai Ngan hang TMCP Dau tu &
phét trién Viét Nam Chi nhanh Nam Dinh.

4. Thu nh@p tang thém cho CBCC tly theo didu kién cu thé va mirc kinh phi
tiét kiém dugc dé tinh binh quan bd sung thu nhép cho CBCC.

5. Viéc dong va hudng ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém y té ctia CBCC trong
co quan duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

6. Tién thudng cho tap thé, c4 nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh, tu
ngudn tiét kiém chi cua co quan.

7. Tién lam thém gio:
CBCC lam thém gi¢ dugc tra luong nhu sau:

- Lam thém gio vao ngay thudong duge tra luong it nhét bing 150% cla tién
lvong gid chia ngay lam viée binh thudng.

- Lam thém gi¢ vao ngay nghi hang tuan, ngay 1& dugc tra luong it nhat bang
200% cua tién lwong gid ca ngay lam vi¢c binh thuong.

Tuy theo yéu cdu mac d6 khin truong phai hoan thanh céng viéc, dap tng
kip thoi yéu cdu chi dao cua Tinh uy, Thuong truc HDND, UBND tinh va Van
phong Diéu phdi NTM Trung uong, Chanh vin phong quyét dinh bdi dudng lam
thém gio.

Chimg tir thanh toan: Bang chim céng lam thém gid, bang dé nghi thanh toén
lam thém gio.
Diéu 5. Ché dj thanh to4n nghi phép hang nim
1. Pham vi thanh toan:
- Tién phuong tién di lai, tién phu cép di duong khi di nghi phép hang nam.
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- Thanh toén tién luong hogc tién bdi dudng cho nhiing ngay duge nghi phép
hang nim theo quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét sé ngay nghi hang
nam.

2. Piéu kién dugc nghi phép niam:

Cac CBCC thudc bién ché chinh thirc ctia don vi va ¢6 thoi gian lam viée lién
tuc tir 12 thang trd 1én

3. Nguoi di nghi phép dugc thanh toan tién phuong tién di lai, tién phu cép di
duong khi nghi phép hang nam theo ché d6 cong tac phi hién hanh.

4. Chi thanh toan tién tiu xe nghi phép niam trong céc trudng hop sau:

- Nghi phép do ngu’orl than chét. P6i tugng 14 cha, me, con rudt; cha me (Bén
vo hogic chdng) vo, chdng.

- Nghi phép do ngudi than (B, me, con cai rudt hodc bd, me bén chdng/vo)
6m ning (cd xac nhén cua bénh vién).

5. Mirc thanh toén va cach thirc chi tra: Theo Thong tu 50 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 ctia B9 Tai chinh quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép
hang nam d6i v6i CBCC, lao dong hop ddng 1am trong céc co quan nha nudce va don
vi su nghi€p cong lap.

Céc truong hgp do yéu ciu cong viée ma co quan, don vi khéng bé tri dugc
thoi gian cho CBCC ngh1 phep C6 don xin nghi phép, duge Tha truéng don vi xac
nhan do yéu ciu cong vige nén khong bé tri duoc thoi gian cho CBCC nghi phép
nam hogc khong bd tri khong du s6 ngay nghi phép nam.

Hang ndm can ¢t kha ning nguon kinh phi, can ctr tong s6 ngay chua nghi phép
nam cua CBCC; Thu trudng don vi quyet dinh hd trg tién bdi dudng cho CBCC chua
nghi phép ndm hodc chua nghi dt s6 ngay nghi phép nam.

- Mittc chi tdi da khong qua mic tién luong lam thém gid vao thir bay, chu
nhat theo quy dinh hién hanh.

- Thoi gian chi tra: Puge thuc hién mét 14n trong nim va duge quyét toan vao
nién d ngén sach hang nam theo quy dinh ctia Lu4t Ngan sach Nha nudc.

Piéu 6. Chi hoi nghi

1. Chi héi nghi

Thyue hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh
quy dinh ché d6 c6ng tac phi, ché do chi héi nghi. Dinh mtrc chi cy thé:

- Mtic chi hd tro tién an cho dai b1eu la khach moi khong thudc dién huong
lwong tir ngén sach nha nude: Cude hop té chirc tai dia diém noi thanh cta thanh pho
true thude Trung wong: 200.000 ddng/ngay/ngudi; cude hop t6 chirc tai dia diém noi
thanh, néi thi cia thanh phé truc thudc tinh; tai cac huyén, thi xa truc thudc tinh:
khong vuot qua 150.000 d/ngay/ngudi

- Chi giai khat giita gio: T6i da khong qué mic 20.000 ddng/nira ngay/dai
biéu.



- Céc khodn chi phi thué mudén khac phuc vu héi nghi nhu: Thué héi trudng,
in sao tai lidu, thué xe, thué giang vién... phai c6 hop dong, gidy bién nhan hoic hod
don (trong trudong hop thué dich vu).

- Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai bidu khong trong danh sach tra
luong clia co quan nha nude cu thé nhu sau: Dbi v6i dai bidu di cong tac tor 10 km
trér 1én (d6i voi xa thude dia ban kho khin) va 15 km trd 1én (ddi vOi x& con lai) tu
tuc bang phuong tién c4 nhén ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién ty tic phuong
tién bang 0,2 1it xang/km tinh theo khoang cach dia gi¢i hanh chinh va gia xing tai
thoi diém di cong tac

- Cac ndi dung khac chi hdi nghi thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC.

- Trudng hop Trung wong t6 chiic hoi nghi tai tinh s& xin ¥ kién cu thé cta
UBND tinh.

2. Chi cho gidng vién, bao cdo vién

- Pinh mtc tién thu lao giang vién, béo cdo vién dbi véi cac Hoi nghi tap
huén, bdi dudng, cép nhat kién thuc, k¥ nang nghiép vu thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

+ Tuy theo di tugng, trinh d6 hoc vién, Tha truong don vi quyét dinh mrc
chi thu lao cho giang vién, bdo cdo vién. Thuc hién mirc chi theo Thong tu 56
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 Muc chi thu lao téi da: 2.000.000 d/ngudi/budi
(Mot budi giang tinh bing 4 tiét hoc)

+ Céc khoan chi cdng tac phi cho giang vién, bdo cdo vién dugc ghi 1 trong
gidy moi hoac quyét dinh cta Thu trueéng don vi. Phu cép tién an, tién nghi, phuong
tién di lai cho giang vién thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cua B§ Tai chinh;

+ Chi phi khac cho hoc sinh, giang vién thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh;

- Chi dao tao, bdi dudng cac chuong trinh du 4n khac thuc hién theo quy dinh
hién hanh

Diéu 7. Chi tiép khach

- Thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bd Tai
chinh quy dinh ché d6 chi tiép khach nuéc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do
chi t6 chirc H6i nghi, Hoi théo qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;
Thong tu 43/2017/TT-BTC ngay 12/5/2017 quy dinh quan ly va st dung kinh phi su
nghiép thuc hién Chuong trinh MTQG x4y dung NTM.

- Chi phi dit com tiép khach: Truong hop thay can thiét thi t& chirc m&i com
khach theo mitc chi téi da khéng qua 300.000 dong/01 suét.
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+Nuéde ubng: Miic chi t6i da khong qué 30.000d/ngudi/budi.

Diéu 8. Ché d9 cong tac phi

1. Diéu kién dé thanh tosn cong tac phi

- Phai c6 gidy moi, gidy triéu tdp hodc vin ban ctr (phin cbéng) di cong tac cia
Thu trudng co quan.

- Di c6ng tac phai thuc hién dang nhiém vu duge giao.

- Di cong tdc ngoai tinh, trong tinh duge thanh toan céng tic phi (?éi véi
cdng tac trong tinh, ngoai mirc khodn hang thang tuy ting trudng hop cu thé Chanh
Vin phong quyet dinh murc thanh toan phy cip cong tac phi).

- Gidy cdng tdc phai c6 déu, chit ky xéc nhan cta co quan noi dén lam viée.
2. Nhirng truong hop sau khéng dugce thanh toin cong tac phi

- Thoi gian diéu tri bénh, didu dudng tai co s& y t€, nha diéu dudng, dudng strc.
- Nhiing ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhilmg ngay hoc & trudng 16p dao tao tép trung dai han, ngén han duoc
huéng ché d6 doi voi CBCC duoc co quan ctr di hoc.

- Nhiing ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hodc biét phdi tai mét dia
phuong hodc co quan khéc.

3. Pinh mikc thanh toan tién cong tac phi

Cong tac phi 14 khoan chi phi @& tra cho ngudi di cong tac trong nudc bao
gém: Tién phuong tién di lai, phu cip luu tra, tién thué chd & noi dén cdng tac, cude
hanh ly, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

3.1. Déi véi CBCC thuong xuyén di cong tic trén 10 ngay : Mirc khodn cong
tac phi t0i da khong qua 500.000d/ngudi/thang.

3.2. Déi voi CBCC duoc huéng khodn tién cong téc phi theo thang néu duge
cdp ¢ thdm quyen cr di thye hién nhiém vu theo céc dot cOng tac cu thé thi ngoai
tién khoén cong tac phi theo thdng dwge thanh todn ché do cOng tac phi nhu sau:

3.2.1. Phu cép luu tri:

* Cong tac noi tinh:

- Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngdy) mitc chi phu cép
luu tra khéng qua 150.000d/ngudi/ngay.

- Trudng hop di cong tac tir 2 ngdy tré 1én duge thanh toan murc phu cép luu
tra: 200.000 d/ngudi/ngay

* Cong tac ngoai tinh:

- Mittc phu cap luu trii dé chi tra cho CBCC duge co quan cir di cdng tac:
200.000 dong/ngudi/ngay.

3.2.2. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cOng tac:



CBCC dugc co quan cir di cong tac duge thanh toén tidn thué chd nghi theo
mot trong hai hinh thirc nhu sau:

a) Thanh toan theo hinh thirc khodn:

* Lanh dao Vin phong Diéu phdi NTM:

- Pi cong tac & quin, thanh phd thude thanh phd truc thude Trung uong,va
thanh phé 14 d6 thi loai I thuge tinh: Mire khoén 1a 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung wong, tai thi
xd, thanh phé con lai thude tinh, mire khoan 1a 350.000 dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai cac ving con lai: mirc khoan 1a 300.000 dong/ngay/ngudi.

* D6i voi cac CBCC khac:

- Di ¢ong tédc ¢ quan, thanh phé thude thanh phd truc thude Trung uvong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: Mite khoan 1a 350.000 ddng/ngay/ngudi

- D1 cbng tac tai huyén, thi xd thudc thanh phé truc thude trung wong, tai thi
xd, thanh phd con lai thude tinh, mtrc khodn 13 300.000 dong/ngay/ngucn

- Di cong tac tai cac ving con lai: mire khodn 1a 250.000 ddng/ngay/ngudi.
b) Thanh toan theo hoa don thue té;

- Bi ¢bng tic & quan, thanh phd thudc thanh pho true thudc Trung uong va
thanh phé 1a d6 thi loai I thudc tinh dugc thanh toan tlen thué phong nghi tai noi dén
cong tic theo gia thué phong  thuc t¢ muc téi da khéng qua 1.000.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

- Di cong tac tai céac vung con lai: Thanh toan theo gia thué phong thuc té murc
toi da khong qua 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

Truong hop di cong tdc mdt minh hodc doan co 18 nguoi hodc 1a nguoi khac
gioi thi gia thué phong riéng theo muc gid thué phong thuc té nhung toi da khong
vugt muc tién thué phong cia ngudi di cung doan (theo tiéu chuan 02 nguoi 01

phong)

Déi véi CBCC di hop trong gidy triéu tap da duoc ho trg tién an, nghi thi co
quan chi thanh toan phu cap cong tac phi ngay di va ngay vé. Trudng hop duoc ctr di
tip hudn nghiép vu dai ngdy, can clt vao ché d6 quy dinh, Chanh van phong quyét
dinh murc chi c6ng téic phi.

Thu tuc thanh toan gdm: Gidy triéu tap hoic gidy ctr di cong tac cla lanh dao
Vin phong Diéu phéi, c6 hoa don chimg tir hop phap.

4. Pinh mirc thanh toan tién tau xe di cong tac

4.1. Truong hop CBCC di c6ng tac ngoai tinh khong st dung phuong tién van
tai cua co quan ma tu tdc phuong tién thi duge thanh todn tién tau xe theo gia cude
van chuyén 6t6 hanh khach cdng cong théng thuong tai dia phuong cho sb kildmét
thue di.

4.2. B6i v6i CBCC di cong tac tir 10 km trd 1én (ddi véi xa thude dia ban kho
khan) va 15 km tré 18n (d6i v6i xa con lai) tu tic bing phuong tién ¢4 nhan cia minh



thi duge thanh toan khodn tién tu tac phuong tién b%lng 0,2 lit xang/km tinh theo
khoéang céch dia gidi hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

4.3. Trudong hop nguoi khong du tidu chuin nhung di cong tac bang phuong
tién may bay thi dugc thanh toan theo gia cude thong thudng bao gdm tién mua vé

tau, xe, cudc qua pha, do ngang cho ban than nguoi di cong tac, phi str dung duong
b6 va cude chuyén chd tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac.

4.4. Trudng hop di cong tic bang phuong tién may bay.

Nguoi dua tiéu chuan di cong tac bing phuong tién méy bay duge thanh toan
tién vé may bay va tién cudce phuong tién van tai 6 td cong cdng tlr noi cdng tac ra
sdn bay va ngugc lai (néu cd).

S. Chirng tir Jam cén cir thanh toan cong tac phi
- Quyét dinh hodc gidy cir di cong tac ciia linh dao co quan.

- G1ay di duong c6 ky duyét clia co quan va ¢ diu x4c nhan cta co quan noi
CBCC dén cong tac.

- Vé tau xe, cau, dudng, pha, hoa don thué ' phong nghi ctia noi dén cong tac.
Riéng ching tir thanh todn vé mdy bay, ngoai cudng vé (hoic vé dién tir) phai kém
theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 9. Chi tién ché nuée tai phong lam viéc cho lanh dao, CBCC

- Thanh toén theo héa don thye t€ nhung khong qué 150.000 d/phong/théng.
Diéu 10. Mua sim va sir dung vat tw, viin phong pham

1. Viéc mua sdm vt tu tai san, trang thiét b

Vit tu trang thiét bi phuc vu cong tac cua lanh dao va cac by phan trong Vin
phong Piéu phdi, khi ¢6 nhu ciu mua sam, bd sung hoiic thay thé nhung vét tu thiét
bi héng, hét thoi han sir dung thi bd phidn Hanh chinh phéi hop v&i ke toan tap hop
d& xut béo cdo Chanh Vin phong xem xét quyét dinh. Viéc mua sim vat tu, trang
thiét bj vin phong pham phai thue hién theo dung quy dinh hién hanh cta nha nude.

Thyc hién nhan vén ban, chi dao qua mang cong nghé théng tin dé han ché in,
phd t6 gidy t& khong can thiét.

2.Thuc hién cép 01 1dn ddu nim, gom:
- 01s6 cong tac/ 01 cdn bd cdng chic;

- 01 lich treo tuong (Lich+ 16¢ lich)/01 phong lam viéc;
- 01 lich ban (D4i véi lanh dao Vin phong va lanh dao phong)

- P6i véi van phong pham, can ¢ tinh hinh thuc té, 13nh dao Van phong giao bd
phén hanh chinh 13p dyr trti va trinh 13nh dao phé duyét dé trang bi.

- Can ctr dy tru dd dugce phé duyét, bd phan hanh chinh chiu trach nhiém mua
sam kip thoi dam bao tét vige thyc hién nhiém vu chung ctia co quan.

- Khi ¢6 phat sinh mot s6 ni dung mua sim trang thiét b stra chita, thay thé
méy moc thiét bi phai c6 gidy du tri va duge Tha trudng co quan duyét.



Céc loai hang ho4, tai san, dich vu khac dugc mua sim nhidm duy tri hoat
dong thuong xuyén cua co quan thuc hién theo Théng tu 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 ctia B9 Tai chinh quy dinh chi tiét viéc sir dung v6n nha nude dé mua sim
nhim duy tri hoat dong thuorng xuyén cta co' quan nha nudc, don vi thude lyc lugng
vl trang nhén dén, don vi sy nghi¢p cong lap, t6 chtrc chinh tri, t& chire chinh tr - xa
héi, t6 chirc chinh trj xa hoi - nghé nghiép, t& chire x4 hoi, xa hoi - nghé nghiép.

Piéu 11. Chi thong tin tuyén truyén, lién lac
1. Péi tugng dugce sir dung

- T4t ca CBCC duoc sir ‘dung dién thoai ban(cd dinh) dé giao dich cong viéce
duge phén cong véi nguyén tic tiét kiém, hiéu qua va chi sir dung vao nhiém vu
chung ctia co quan; khong str dung dién thoai co quan vao muc dich ca nhan. Mirc
khoan 500.000d/ dién thoai ban/thang. Thanh toan theo héa don thuc te néu sir dung
vuot dinh mic phai nop tién chénh léch thanh toan cho don vi cung cip dich vu.

2. Sach, bao, tap chi: Khai thac va tra cltu trén mang internet

3. Cude phi internet: Thanh todn tron géi cudce phi internet ding chung ctia co
quan theo hop dong.

4. Cudc phi buu chinh: Thanh toan theo héa don thuc té.
Piéu 12. Thanh toén dich vu cong cong
1. Vé siy dung dién va trang thiét bi

- Dién phuc vu céc hoat dong ctia co' quan dugc thanh toan theo chi sé tiéu thu
thuc té.

- V& str dung dién phai dam bio an toan, tiét kiém.

- Céc trang thiét bi thudc ca nhan duge giao truc tiép quan ly, sir dung phai c6
trach nhiém bao quan.

- Str dung diéu hoa nhiét d6 khi nhiét d6 ngoai trdi cao tir 30°C tré lén.

- Céc thiét bi dién phai st _dung dung quy trinh ky thuat; khi hét gio lam vige
bubi trua va budi chidu hoic di véng trong budi phai tit hét cac trang thiét bi dién.

2. Thanh toan tién nwéc

- Tién nudc hang thdng thanh toan thuc té theo mttc dong gop chung véi Vin
phong S& Nong nghiép & PTNT.

Piéu 13. Dung cu vé sinh van phong

Co quan mua chdi quét, 4m chén... cho cac phong tu quan ly va thyuc hién
cong tac vé sinh hang ngay. Riéng phong Lanh dao Vin phong Piéu phdi thué lao
dong hop dong thuc hién.

Diéu 14. Chi phi thué muén
1. Chi phi thué lao dng thudng xuyén theo hop dong va thué muén khac

- Tra lwong cho lao ddng hop ddng ngén han: Cin cit vao nhu ciu thue té va
khéi luong cong vi€e, co' quan phai sir dung thué lao dong 1am hop ddng ngén han




nhu thué don vé sinh co quan ... Muc luong lao déng hop déng do lanh dao co quan
ky thoa thuan véi ngudi lao dong theo mirc quy dinh cta nha nude.

- Thanh toén cho hop ddng lao dong thué kho4n: Cin ct vao tinh hinh thyc té
va yéu cdu cuia co quan, chi tra tién cong lao dong thué khoéan cta ngudi lao dong
theo khoi lugng cong viée phét sinh va ky hop dong thoa thuin giira hai bén.

- Tién cong lao dong hop ddng, vé sinh co quan va mot s6 cong viée thué
mudn khéac c6 tinh chat dot xuat (goi chung 13 tién cong) cla timg ngudi duge thu
truéng co quan quyct dinh theo hgp dong lao dong duoc thoa thuan trén co 56 cac
quy dinh hién hanh cta nha nudc; tién cong bao vé co quan duge déng gop chung
v0oi S& Nong nghiép & PTNT Nam Dinh.

2. Thué phuwong tién vin chuyén

- Truomg hop can thiét co quan phai muon xe clia don vi khic thi thanh todn
tien nhién liéu (xang, dau) vé cau dudng, tuy vao thuc té sit dung ctia mdi dot cong
tac.

- Trudng hop thué xe bén ngoai thi thanh toan theo hgp dong.

3. Thug thiét bi cac loai

Trudng hop cin phai thué thiét bj ¢é phuc vu cdng tac chuyén mén: thanh
toan theo hop dong, hda don thué thuc té.

Diéu 15. Mot s6 ndi dung chi khac

- Chi phuc vy doan cong tic cta tinh ban (S& Néng nghi¢p & PTNT, Vin
phong Bieu phoi NTM...) Tuy theo tinh hinh cu thé ma Chéanh vin phong xem xét
quyet dinh.

- Chi phuc vu doan can by di tham quan hoc tap trao ’déi kinh nghiém ¢ tinh
ban: Ty theo tinh hinh cy thé Chénh vin phong xem xét quyét dinh.

- Chi phi dao tao: CBCC dugc co quan va UBND tinh cir di hoc cao hoc,
nghién ctru sinh tién s§ dugce hd tro theo quy dinh ciia UBND tinh

Diéu 16. Sir dung kinh phi tiét kiém

Kinh phi tiét kiém dugc st dung cho cac muc dich:

1. Chi tham héi:

Déi twong dau m (Piéu trj tai bénh vién): CBCC trong co quan; ti than phu

mau, vo hoic ch("ing, con CBCC; cong doan két hop vé6i co quan tham hoi dong vién,
mure chi tir nguon kinh phi cta co quan 1a: 300.000 dong/01 doi tuong.

2. Chi tang Ié:

Tt thén, phy mfﬁu, CBCC, vo hodc chdng, con cén bd cong chic khi qué cb,
co quan t0 chirc di vieng theo nghi thire, phong tuc tdp quén cta timg dia phuong.
Mirc chi: vong hoa, huong va 500.000 ddng.

Céc trudng hop di viéng khac do Chanh Vin phong Piéu phéi chi dao.

3. Chi ky niém c4c ngay 1€ 1én:

- Tai co quan: T chirc sinh hoat chung v&i S6 Nong nghiép & PTNT.
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- Chuc mimg céc co quan c6 mébi quan hé: Trong céc dip don Huén, Huy
chuong, danh hiéu anh hung, ky ni€ém ngay truyén thong, ngay thanh 1ap céc
nganh... mtc chi: 500.000 d + Hoa

4. Cac khoan chi khac:

- Chi b sung thu nhép cho CBCC ctia co quan tir 0,1 dén 0,4 lan (tinh cho 01
thang) so v&i mire tién luong tdi thiéu do nha nuéc quy dinh va chi 6 thang hodc ca
nim mot lan (thy kha ning kinh phi, Chanh Vin phong xem xét, quyét dinh)

- Chi phtic loi cho CBCC trong céc dip ky niém ngay 18, tét ctia dat nude, cu thé:

+ Tét Nguyén dan: Tuy theo kha ning kinh phi, ChanhVan phong xem xét
quyét dinh.

+ Tét duong lich, ngdy Quoc té lao dong, ngay Quoc khénh; ngay Quéc té
thiéu nhi va Tét Trung thu (d6i v6i con CBCC dudi 15 tudi); ngay 27/7 (CBCC la

con thuong binh va thén nhén gia dinh liét s7); ngay 08-3; ngay 20-10, ngay 22-12,
tity theo kha ning kinh phi, Chanh Vin phong xem xét quyét dinh.

- CBCC khi khi nghi huu duge ting 01 Xuat qua tri gla tir 500.000 dong -
1.000.000 ddng, khi chuyén cong tic duoe ting 01 xuét qua tri gid 500.000 dong;

S. Truong hop kinh phi tiét kiém dugc, do chi khong hét trong nim duoc
chuyén sang nam sau dé tiép tuc st dung.

Chuong ITIL. TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 17.

1. Quy ché nay da duoc tap thé Van phong Diéu phéi ndéng thon maéi tinh Nam
Dinh théng qua ngay  thang 01 nam 2022. Nhiing ndi dung khéng néu trong Quy
ché nay dugc thye higén theo cac quy dinh hién hanh cta co quan nha nuée cé thim
quyén.

2. CBCC Vin phong Diéu ph01 NTM tinh Nam Binh chiju trdch nhiém thuc
hién Quy ché chi tiéu ndi bé nay; Ké toan trudong lap bdo cdo cdng khai chi tiéu tai
chinh tai hoi nghi can bd cong chiic co quan theo quy dinh hién hanh.

Quy ché chi tiéu ndi by dugce guri dén Kho bac Nha nude tinh dé kidm soét chi;
Gui S& Tai chinh, Giam déc S& Nong nghiép & PTNT dé béo céo.

Cac ngi dung, dinh muc chi trong Quy ché nay dugc ap dung hing nam, dugc
xem xét diéu chinh khi dinh mirc duoc giao va co ciu td chirc bd may co quan co su
thay d6i hodc khi cac ché d6 quy dinh ctia nha nudc thay dbi./.

TM. TO CONG POAN

Nguyén Thi Minh Thu Nguyén Sinh Tién
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